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TERMO DE REFERENCIA

1. DEMANDANTE

Camara Municipal de Alto Paraiso de Goias - GO.
Responsavel: DOUGLAS BARBOSA BARRETO
Telefone: (62) 3446-1149

E-mail: contratoselicitacoes@altoparaisodegoias.go.leg.br

2. DO OBJETO

2.1 O presente termo, tem por objeto a Contratagdo de solugdo tecnoldgica para
virtualizagdo e gestéo eletrénica de processos administrativos e legislativos, visando
otimizar-a elaboragéo, tramitagéo, recebimento e cadastramento de documentos. A
plataforma deveré estar em conformidade com as leis de protegdo de dados e garantir
acesso seguro e transparente via dispositivos moveis e desktop, com personalizagéo,
perfis. de usuério individuais, suporte técnico, comunicagéo interna e controle da
estrutura organizacional, de acordo com as especificacoes dos servigcos abaixo:

: 'Quadro 1 — Especificacoes dos servicos
Item | Especificacao \ : ; UN | Quant

Contratagdo de solugdo tecnolégica para virtualizagéo e
01 gestéo eletrénica de processos administrativos e legislativos,
visando otimizar a elaboragéo, tramitagéo, recebimento e
cadastramento de documentos. A plataforma devera estar
em conformidade com as leis de prote¢éo de dados e garantir | SV 06 meses ;
acesso seguro e transparente via dispositivos moveis e :
desktop, com personalizagéo, perfis de usuério individuais,
suporte técnico, comunicagéo interna e controle da estrutura
Organizacional,

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A contratagao de uma solugéo tecnolégica para virtualizagao e gestéo eletrénica
de processos administrativos e legislativos da Camara Municipal de Alto Paraiso de
Goias é fundamental ‘e se justifica pela necessidade premente de modernizagao,
otimizagao e aprimoramento da eficiéncia das atividades do Poder Legislativo.
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Atualmente, a gestdo de documentos e processos envolve procedumentos manuais e
fisicos, o que gera diversos desafios e custos. o

A implementagédo da solugdo proposta trara uma série de beneficios tangiveis e
intangiveis, alinhados com as melhores praticas de gestao publica e as expectatlvas
da sociedade por um servigo publico mais moderno e acessivel:

1. Otimizagéio e Agilidade dos Processos: A virtualizacdo permitira a elaboragao,
tramitacdo, recebimento e cadastramento de documentos de forma eletronica,
reduzindo drasticamente o tempo e o esforco envolvidos, resultando em maior
celeridade nas atividades legislativas e administrativas. : i

2. Acessibilidade: A plataforma garantird acesso seguro e transparente via
dispositivos moéveis e desktop, facnlltando o acompanhamento das atividades
parlamentares e administrativas.

3 Seguranga e Integridade dos Dados: A gestao eletrénica centrallzada aliada a
mecanismos de seguranga robustos e em conformidade com as leis de protecao
de dados (como a LGPD), assegurara a integridade, a confidencialidade e a
disponibilidade das informagdes da Camara.

4. Reducao de Custos e Sustentabilidade: Eliminar ou minimizar o uso de papel,
impressoes, transporte de documentos e a necessidade de espago fisico para
arquivos, gerando economia orgamentaria.

5. Melhora na Comunicac¢io Interna e Controle Organizacional: Com perfis de
usuario individuais, suporte técnico e ferramentas de comunicagéo interna, a
-solugdo promovera uma maior mtegragao e eficiéncia na gestéao da estrutura
organizacional da Camara.

6. Modernizacdo da Gestdo Publica: Alinhara a Camara Municipal de Alto Paraiso
de Goias as tendéncias de modernizagao da administracéo publica, utilizando a
tecnologia como ferramenta para aprimorar a prestagao de servicos a
comunidade.

Diante do exposto, a contratacdo da referida tecnologia néo se configura apenas como
uma medida de modernizagdo, mas como um investimento estratégico fundamental
para a gestdo publica, capaz de proporcionar uma Camara Municipal mais eficiente,
transparente, segura e alinhada as expectativas da populagédo e as exigéncias da
legislacao vigente.

A implantacdo da virtualizacdo das atividades e processos deve atender as
configuracbes e parametros exigidos pela contratante, utilizando os seguintes
servicos: Gestao de Gabinete, Agenda Politica, Comunicagdo, Secretariado, Cadastro
de Matérias, Cadastro de Sessdes, Autégrafo de Lei, Protocolo Legislativo,
Almoxarifado, Recursos Humanos e Registro de Portarias.
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4. GERENCIAMENTO

A solugéo deve contemplar:

a. Envio e recebimento de notificagdes;

b. Consulta de documentos para oS USUarios;

c. Emissao de comprovantes de renda e rendimentos;
d. Comunicagéo via canal web 24 horas;

e. Plataforma personalizada;

f.  Aplicativo disponivel para os principais dispositivos méveis (iOS e Android);
g. Sistema com interface dinamica;

h. Flexibilidade nas solugdes;

i. ~Comunicagao atraves do aplicativo;

j.  Independéncia total no fluxo administrativo;

k. Suporte técnico 24/7, com niveis de escalonamento;

l.  Propagacao e impulsionamento;
m., Chat interno,

4.1. ALTA DISPONIBILIDADE
O ambiente deve garantir alta disponibiiidade, incluindo:

e Redundancias de ehergia; :
« Redundancia de conectividade;
.» Redundancia de climatizac¢ao;

e Redundéancia de seguranga.

4.2. SUPORTE

A empresa devera oferecer suporte 24 horas para atender a demanda de contribuintes
e usué}rios. :
; \

4.3. SERVICOS PRE-CADASTRADOS
4.3.1 CADASTRO DE SOLICITACOES

4.3.1.1 Permitir o cadastro de solicitagbes da populagdo, gerando um protocolo de
‘atendimento para as visitas de cada gabinete, possibilitando a emissao de relatérios
para gestao; ;

4.3.1.2 Permitir o cadastro de usuarios por gabinete, definindo suas permissdes de
acesso conforme a hierarquia de cargos. :

4.3.2 MATERIAS
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4.3.2.1 Permitir o cadastro de matérias para apresentagdo em plenario, classificando-
as por tipo e modelos pré-definidOS'

4.3. g 2 Incluir um campo no sistema para que cidaddos possam enviar sugestoes de
matérias a serem apresentadas pelos parlamentares;

4.3.2.3 Possibilitar a edigao de documentos no préprio sistema, com a opgéo de inserir
arquivos externos; ‘

4.3.2.4 Converter automaticamente arquivos inseridos para o formato PDF garantindo
. que sejam pesquisaveis;

4.3.2.5 Permitir a geracao de graficos a partir das informagées do sistema, indicando
produtividade, indices de crescnmento e analises comparativas de solicitacées ao
longo do tempo;

4.3.2.6 Permitir a inclusao de diversos documentos anexos nos formatos: PDE; DOCX,
HTML, XLSX, JPG, MP4, MOBI, AVI;

4.3.2.7 Habilitar o vinculo entre documentos por meio de hiperlinks, além da insercao
de imagens e tabelas;

4.3.2.8 Permitir o cadastro de matérias em formato PDF com data anterior a
implementagao do sistema,;

4.3.2.9 Possibilitar o cadastro de autores e subscritores nas matérias, permitindo a
insercdo de um autor adicional; -

4.3.2.10 Oferecer a opgao de assmatura eletronlca para documentos e matérias
lnserldas no sistema; ;

4.3.2.11 Garantlr a integridade dos documentos tramltados e das assinaturas
eletrénicas, conforme a Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, e a Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (LGPD);

43212 Permitir controle de acessos e assinaturas de documentos por
geolocalizagéo, possibilitando o blogueio de acessos conforme necessario;

4.3.2.13. Facilitar o acesso dos parlamentares as matérias ja cadastradas no sistema,
através de pesquisa por humero de protocolo assunto, entre outros critérios;

4.3.2.14. Criar um -banco exclusivo para o armazenamento de matérias nao
apresentadas de cada gabinete;

4.3.2.15. Possibilitar que o parlamentar, autor da matéria, assine tanto na criacéo
' q,uanto na apresentagéo dela em plenario, antes da realizagao dos despachos;
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4.3.2.16. Permitir que, apos protocoladas, os parlamentares possam incluir ou ret|rar
matérias para apresentagao em plenarlo

4.3.2.17. Habilitar a pesquisa de projetos encaminhados para analise do protocolo;
4.3.2.18. EXIbII’ em tempo real a sﬂuagao atual dos prOJetos

4.3.2.19. Permitir ao parlamentar sinalizar uma matéria para apresentagao desde que
ela esteja protocolada.

4.3.2 SESSAO

4.3.2.1. Permitir acesso ao cadastro de sessdo; para itens ndo preenchidos
automaticamente, permitir que usudrios autorizados insiram informacdes
manualmente; '

4.3.2.2. Permitir o cadastro da leitura biblica, vinculando versiculos escolhidos por
meio de API;

4.3.2.3. POSS|b|I|tar o cadastro da pauta da sessao, dlspomblhzandoa para
visualizacéo de todos os usuarios do sistema;

4.3.2.4. Automatizar a geragao da ata com todas as lnformac;oes msendas durantea
criacao da sessao,

4.3.2.5. Permitir o envio da ata para assmatura e|etron|ca dos membros da Mesa.
Diretora.

4.3.4. SECRETARIA

4.3.4.1. Permitir que usuarios’ analisem documentos encaminhados para protocolo
pelos gabinetes dos parlamentares

4.3.4.2. Possibilitar acesso para visualizacéo, edicéo e devolugdo das matérias, além
da adicao de autores; :

4. 3.4.3. Permitir que a insercao de um novo autor recrie o documento de assinatura;

4.34.4. Apos o protocolo, permitir despachos simultaneos para as comissGes
cadastradas; . :

4.3.4.5. Habilitar que usuérios das Comissdes gerem relatérios, pareceres, realizem
despachos para o relator e registrem atas das reumoes encaminhando para
assinatura eletronica dos membros;

Avenida Ary Ribeiro Valadao Filho N° 306 - Centro - CEP 73770-000 - Fone (62) 3446-1149 - Alto Paraiso de Goids - GO
- www.cmaltoparaiso.go.gov.br - E-mail: camara.altoparaiso@gmail.com



ESTADO DE GOIAS
'CAMARA MUNICIPAL DE ALTO PARAISO DE GOIAS

A S B~

4.3.4.6. Permitir que matérias inseridas dentro do horario reglmental sejam
automaticamente encammhadas para a pauta;

4.3.4.7. Garantir que a ata a ser lida e votada na sessdo conste no registro da pauta;

4 3.4.8. Apos o registro do horarlo reglmental o sistema deve incluir novas matérias
para a proxima sessao;

4.3.4.9. Automatizar a geragdo do numero de protocolo, permitindo personalizagéo da
numeragao conforme o tipo de matéria e autoria;

4.3.4.10. As matérias devem trafegar automahcamente entre os departamentos
conforme o tipo de matéria;

4.3.4.11. Apds a tramitacéo definida, o sistema deve prosseguir com o arquivamento
da matéria;

4.3.4.12. Permitir o cadastro de proposﬂuras no momento do despacho com opgao
para tramitacdo manual;

4.3.4.13. Possibilitar que o departamento envie projetos finalizados para o chefe do
executivo, que responderé pelo préprio sistema;

4.3.4.14. Garantir que o departamento VIsuahze 0 documento completo conforme sua
tramitacéo;,

/

4:3.4.15. Permitir o download dos arquivos em uma nova aba para facilitar a
verificagao e corregoes.

4.3.5 SESSAO E PAINEL ELETRONICO

4.3.5.1. Permitir acesso via login e senha, com opcgao de recuperagao de senha por
e-mail cadastrado;

4.3.5.2. Nao permitir o cadastro de matérias/documentos com status inativo;
4.3.5.3. Permitir o cadastro de usuarios, bem como ativagao e inativagao de acessos;

4.3.5.4. Controlar as acdes do plenario com permissées especificas para o presidente
e usuarios designados; ;

4.3.5.5. Exibir o quorum no painel eletronico, sinalizando quando for atingido;
4.3.5.6. Mostrar no painel eletronico todos os momentos da sessao em plenario;

4.3.5.7. Permitir a leitura e votacéo de mais de uma ata durante a sessao;
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4.3.5.8. Informar o parlamentar responsavel pela leitura durante a apresentagao das
materlas

L]

4.3.5.9. Disponibilizar a matéria apresentada para VIsuahzagao dos demais
parlamentares

4.3.5.10. Permitir ao parlamentar apresentar todas as matérias ‘disponiveis, cancelar
apresentacoes ou selecionar matérias para apresentacéo individual;

4.3.5.11: Bloquear a opcéo de apresentacéo para outros parlamentares enquanto um
estiver apresentando; :

4.3.5.12. Permitir que o presidente cancele ou finalize - apresentagées quando
necessario; ;

4.3.5.13. Transferir automaticamente para a sesséo subsequente as matérias nao
apresentadas considerando a data e o tipo de sessao;

4.3.5.14. Permitir que o preS|dente realize despachos individualmente ou em conjunto;

4:3.5:19; Automatlzar o tramite de cada matena apds a execugdo e assinatura dos
despachos, conforme configuragao prévia; ;

4.3.5.16. Permitir a exclusao e alteragdo dos despachos reallzados durante a sesséo,
encaminhando-os para nova assinatura, se necessario.

4.3.6. VOTAGAO

4.3.6.1. Exibir em tempo real a presenca dos parlamentares e venfncar o} quorum para
a realizacéo das votagoes; : ’

4.3.6.2. Monitorar em tempo real o andamento da sessao, bloqueando-o se 0 quérum
for insuficiente, assim como qualquer votagdo em andamento;

4.3.6.3. Durante as votagoes, encaminhar para o painel eletrénico informages sobre
as matérias em votacao, incluindo nimero do item da Ordem do Dia e ementa;

4.3.6.4.'Permitir a criagdo de blocos de votagéo, considerando: os tipos de matéria;

4.3.6.5. Exibir no painel eletrénico a contagem dos votos em tempo real, permitindo
visualizacao da votagao de cada parlamentar;

4 10.6. Apo6s a votacgao de cada matéria, permitir que o presidente realize a
promulgagao reglstrando ou alterando sua votacao, se solicitado;

4.3.6.7. Apbs a promulgagao computar 0s votos e exibir tanto a contagem quanto o]
resultado;
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4.3.6.8. Garantir campo proprio para o registro das votagoes facultando ao
parlamentar escolher o tipo a ser selecionado;

4.3.6.9. Durante a exibigdo dos resultados, incluir também a contagem de cada tipo .
de voto;

4.3.6.10. Contabilizar aé auséncias durante a exibigao dos resultados; '

' 4.3.6.11. Permitir que o parlamentar solicite justificativas de voto pelo proprio sistema,
bem como se inscrever para o uso da tribuna;

4.3.6.13. Permitir que cidaddos se inscrevam para o uso da tribuna, mediante
preenchlmento de um formulario personahzado com validacées especmcas

4.3.6.14. Reahzar integragdes via webservnce (Correios, ViaCEP) em todos 0s campos
do sistema relamonados a enderecos, ev1tando erros materiais;

4.3.6.15. Realizar integragdes via webservice (Receita Federal) em todos os campos
do sistema relacionados a CNPJ’s, evitando erros materiais;

4.3.6.16. Permitir o envio de documentacdes e notificacbes para cidadaos nao
cadastrados, com a necessidade apenas do endereco de e-mail para recebimento de
informagdes sobre processos especificos;

 4386. 17 Exibir um cronometro com contagem para cada parlamentar inscrito,
mostrando também a imagem do parlamentar durante o uso da tribuna.

4.3.7. NOTIFICAGOES

4.3.7.1. O sistema deve encaminhar automaticamente mensagens e notificagoes por
e-mail sobre documentos pendentes de assinatura e processos,

4.3.7.2. Facilitar o acesso a equipe de suporté,

48,73 Dlsponnblhzar meios de comunlcagao interna, como um chat entre os
departamentos. :

4.3.8. CONFIGURACOES
4.3.8.1. Permitir o cadastro de .autores e legisladores.
4.3.8.2. Permitir 0 cadas_tro da Mesa Diretora, definindb os cargos de cada membro,

4.3.8.3. Permitir o cadastro das comissées permanentes,
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4.3.8.4. Permitir a troca de membros das comissdes e a criagdo de novas comissdes
conforme necessario, : : : ‘

4.3.8.5. Permitir que o usuario responsavel tenha acesso para cadastrar o Regime de
Tramitacao. : : :

4.3.9. RECURSOS HUMANQSl

4.3.9.1. Permitir que usuarios cadastrem solicitagbes internas relacionadas a
admissoes, vale-transporte, férias, solicitagdes de veiculos, controle de combustivesis,
controle de contratos, entre outros. Cada tipo de solicitagdo deve gerar um numero de
protocolo para acompanhamento; :

4.3.9.2. Permitir a tramitagédo de documentos, ofibios, portarias, entre outros;

4.3.9.3. O sistema deve permitir o acesso do Executivo para envio de matérias e
respostas de Autografo de Lei; ' -

' 4.3.9.4. Permitir que o usuario responsavel cadastre solicitacées de almoxarifado e
servicos a serem realizados para os gabinetes. :

5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE DA LICITACAO:

5.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o art.
75, Il da Lei 14.133/2021, visto que a prestacao do servigo se enquadra na hipotese
de contratacao por meio de dispensa, ~ ‘

5.2. Os procedimentos, bem como 0s casos omissos, serao regidos pelas legislagdes
aplicaveis, em especial pela Lei Federal 14.133/2021, observadas as alteragbes e
atualizacoes posteriores introduzidas nos ‘referidos diplomas legais.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

- 6.1. O pagamento a Contratada sera efetuado no prazo maximo de até o 5° (quinto)4
dia util de cada més, desde que n&o haja fater impeditivo provocado pela contratada
. vencedora; :

8.2. 'A Contratada devera emitir Fatura/Nota Fiscal correspondente ao objeto
fornecido, sem rasuras, fazendo constar na mesma as informagoes bancarias tais
como, o niimero de sua conta, o nome do Banco e respectiva Agéncia;

8.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicagdo do N° do Processo Licitatério, N° do Contrato e da Ordem
de empenho, a fim de se acelerar o trdmite de recebimento e fornecimento do objeto
e posterior liberagao do documento fiscal para pagamento;
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8.4. A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsavel
competente da  Administracdo, e devera estar acompanhada da

~ Ordem/Requisicéo/solicitacdo de compras da nota de empenho emitida pela
Contratante responsavel pelo pedido, devidamente assinada por servidor publico
municipal identificado e autorizado para tal;

8.5. O pagamento sera efetuado de acordo com o .CNPJ sob o qual sera emitida a
Nota Fiscal que devera ser o mesmo cadastro habilitado na licitag&o;

8.6. E condicdo para o pagamento a apresentagédo de prova de regularidade de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao; Débitos Estaduais;
Débito Municipal; Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo- FGTS; Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

8.7. Nenhum pagamento seréa efetuado a contratada vencedora enquanto pendente
de liquidacdo, qualquer obrigacédo financeira que |he for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, que podera ser.compensada com o(s) pagamento(s)
pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS:

9.1. A despesa decorrente da entrega do objeto deste Termo correra a conta de
recursos especificos e, na dotagéo abaixo discriminada:

Servi¢o

Paraiso de Goias

10. DAS CONDICOES ESPECIAIS E DAS MEDIDAS DE SEGURANC}A DO
'TRABALHO

10.1. A Contratada obrlga -Se a entregar o objeto em perfeita harmonia e concordancia
com os termos deste Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual a ser flrmado

*10.2. A Contratada devera ainda aceitar, nas mesmas condic;c")es contratuais, os
.acréscimos ou supressées que se fizerem necessarios a aquisicdo do objeto
contratual, até o limite de 25% ‘do valor inicial do Contrato, sempre precedido de
justificativa e formalizado através de termo de aditamento contratual.

10.3. D'as Medidas de Seguranca clo Trabalho

10.3.1. A entrega devera ser realizada com a adog&o de todas as medidas relativas a
protecéo das pessoas ligadas as atividades da Contratada observadas as leis em
vigor. :
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11. DA VIGENCIA, DA FISCALIZACAO DO CONTRATO E ATESTO DAS NOTAS
FISCAIS '

11.1.0 contrato a ser firmado tera vigéncia até 31/12/2025 para o total de
adimplemento do fornecimento do objeto;

11.2. Fica designado para recebimento e atesto das notas fiscais, um servidor
nomeado para ato especifico; :

11.2.1. A fiscalizagdo, exercida no interesse exclusivo da Camara néo exclui e nem
reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implica em corresponsabilidade do
poder publico ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente
de acao ou omissao funcional, apurada na forma da legislagao wgente

11.2.2. Quaisquer exigéncias da Flscallzagao inerentes ao fornecimento do objeto
deverao ser prontamente atendidas pela Contratada sem onus para a Contratante;

11.2.3. Para o seu recebimento, o agente fiscal verificara a qualidade dos servigos
prestados em consonancia com a proposta ofertada, realizara a conferencna do
Documento Fiscal e atestara o receblmento em Seu Verso.

12. DAS OBRIGAQOES DAS PARTES

Além das obrigagées resultantes da observancna da Lei n° 14.133/2021 s&o
obrigagbes das partes |

12.1. Das Obrigacoes da Contratada

12.1.1. Oferecer sérvigos de alta qualidade;

12.1.2. A empresa vencedora deve organizaf-se técnica e administrativamente para
contemplar eficientemente, em suas propostas, o que foi exposto no presente Termo.
de Referéncia.

12.1.3. Comunicar imediatamente as unidades requisitantes quaisquer motivos que
impecam o cumprimento das obrigagbes deste termo;

12.1.4. Todas as despesas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da aquisicdo serdo de responsabilidade exclusiva do
fornecedor vencedor, que devera paga-las pontualmente;

1209 O fornecedor sera civil e criminalmente responsavel por danos causados ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes de inadequagdes dos produtos, desde a
producdo até a entrega na Camara Municipal de Alto Paraiso, nao havendo
‘responsabilidade solidaria ou subsidiaria ao Municipio;
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12.1.6. Executar os servigos conforme especificagcdes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.1.7. Responsabilizar-se com as despesas concernentes ao fornecimento do
objeto, encargos, tributos, impostos, taxas, seguros e encargos sociais e trabalhistas,
e quaisquer outros encargos que incidam direta ou indiretamente na prestagao do
servico; :

/

- 12.1.8. Arcar com qualquer prejuizo causado na prestagéo do servigo;

12.1.9. Substituir, no prazo ja estipulado, qualquer material que nao esteja dentro do
padréo de qualidade, ou nao esteja em conformidade com as especificagdes deste
Termo e/ou na nota de empenho;

12140, atender com prontidéo as reclamacdes por parte do recebedor do objeto;
12.1.11. Manter todas as condigées de habilitacao exigidas no Termo de Referéncia:;

12.1.12. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa
advir, direta ou indiretamente causado a Camara ou a terceiros, resultantes de agao
ou omisséo culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou propostos;

12.1.13. Comunicar imediatamente e por escrito & Camara, através da Fiscalizagao,
qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizagcao necessarias; -

12.1.14. Atender com prontidao as reclamagdes por parte do recebedor do objeto;

12.1.15. Comunicar a Camara da modificacdo em seu enderego ou informagdes de
~contato, sob pena de se considerar inteirada eventuais notificacdes realizadas no
endereco constante no Contrato;

12.1.16. Comunicar ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo

do Contrato, por escrito e tdo logo constatado, qualquer problema ou a
|mpOSS|b|I|dade de execugao de qualquer obrigagéo contratual, para adogéo das
providéncias cabiveis e necessarias.

12:2; Da Contratante

12.2.1. Exercer a fiscaliZagéo do objeto entregue, na forma prevista na Lei numero
14.133/2021, procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou
glosas que se fizerem necessarias;
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12.2.2. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigagdes dentro dos prazos e condi¢es estabelecidas no contrato;

12.2. Efetuar o pagamento do bem entregue nas condi¢cdes estabelecidas;

12.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as
respectivas especificacdes;

12.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da empresa vencedora pela
perfeita execugdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em
parte, o objeto contratado, se a qualquer tempo se verificar vicios ou defeitos;

12.5. Fiscalizar e acompanhar a exéchgéo do objeto;

12.6. Notificar, formal e tempestlvamente a Contratada sobre as |rregular|dades
observadas;

12.7. Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade; .

12.8. Aplicar as sangbdes administrativas contratuais pe‘rtinentes, em caso de
inadimplemento;

12.9. Para atender ao escopo proposto, sera implementado um sistema de backup,
cuja responsabilidade pelo armazenamento dos arquivos recai sobre a contratante;

12.10. Adquirir equipamentos compativeis com as necessidades apresentadas na
contratacao dos servicos ou que se tornem necessarios posteriormente.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Ao Contratante podera ser aplicada a sancdo adiante, além das
responsabilidades por perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condi¢oes
estabelecidas no Termo de Referéncia e sujeitando-se as sangbes constantes da Lei
14.133/2021;

e Adverténcia: A sancdo de Adverténcia consiste na comunicagdo formal ao
fornecedor, advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacédo legal assumida,
notificando que, em caso de reincidéncia, sangdo mais elevada podera ser aplicada.

Sua aplicacédo se dara nos casos seguintes:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotagéo errénea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;-

c) Por atraso injustificado na execugdo do contrato, inferior a 30 (trinta) dias, que
nao importem em prejuizo financeiro a Administracao;
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d) Demais casos faltosos que ndo importem em prejuizo financeiro
Administracéo. '

Il - Multas: As multas a que alude este inciso ndo impede que a Administracao aplique
as outras sangbes previstas em lei. Sua aplicagéo se dara nos seguintes casos:

~a) Por inexecugdo diaria de atraso injustificado na execugéo do contrato, por
prazo nao superior a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado
descumprimento parcial da obrigagéo: 0,3% (trés décimos por cento) por dia
de atraso sobre o valor total contratado; .

b) Por inexecugao parcial de atraso injustificado na execucao do contrato, por
prazo superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela
contratual ndo cumprida sujeita ainda a possibilidade de rescisao unilateral;

Gl Bor mexecugao total |nJust|f|cada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o
valor total da obrigacéo assumida;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacéao: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da
proposta;

e) Por desisténcia da proposta, ap6s ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e nao aceito pela Pregoeira no ato da sessao:
15% (quinze por cento) sobre o valor total da proposta.

lll - Suspensdo temporaria de participagao em licitacao e impedimento de
contratar com a Administragao: A apllcagao da san¢ao de suspensao temporaria
serd aplicada de forma subsidiaria, conforme prevé a Lei 14.1333/21. Sua aplicagéo
se dara nos seguintes casos: -

a) Cometer ‘atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que nao aqueles atos
previstos a Lei 14.1333/21, a ser fixado por'prazo ndo superior a 02 (dois) anos, -
conforme o caso, em fungéo da natureza e a gravidade da faita cometida..

IV - Impedimento de licitar e contratar com este Municipio e descredenciado no
SICAF ou no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o caso, de acordo com o disposto na Lei
14.1333/21Apbs convocado, ndo celebrar o contrato dentro do prazo de validade da
sua proposta;

a) Deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame; '

b) Cometer fraude fiscal;
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c) Nao mantiver a proposta;

d) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;
e) Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

f) Fizer declaragao falsa;

g) Comportar-se de modo inidéneo.

V - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida ‘'sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes, considerando para tanto, reincidéncias de faltas e sua natureza de
gravidade. ) \

\

13.2. As multas previstas no item |l serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso, na forma do §3° do art. 156 da Lei
14.133/2021.

13.3. As sanc¢des previstas nos itens |, 1ll, IV e V do item 13.1., poderao ser aplicadas
juntamente com a do item Il, facultada a defesa prévia da contratada e no respectivo
processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimagéo, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 157 da Lei n°
14.133/2021. ; ;

13.3.1. As sanc¢bes administrativas seréo aplicadas pela-Autoridade apos a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa previa. A notificagéo
devera ocorrer pessoalmente, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento
e apos exauridas estas tentativas e ndo sendo localizado a contratada faltoso, sera
devidamente publicado em Diario Oficial restando para tanto devidamente notificado.
Na notificagao sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie
de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa. ;

13.4. A aplicagéo de qualquer das sangdes previstas nesta clausula observara o
direito constitucional a ampla defesa e ao contraditério.

13.5. As sanc¢des previstas nos itens |, I, III e IV do item 13.1. sdo da competéncia da
Contratante, conforme o caso. -

13.6. A sangao prevista no item V do item 13.1. € da competéncia de autoridade
superior competente da Administracéo, facultada a defesa da contratada no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacao ser
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requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicagéo ou antes, se devidamente justificada
e aceita pela autoridade que a aplicou.

14. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. A escolha do prestador de servico sera pela contratagdo direta através da
dispensa de licitagao e se dara em razao da proposta que se apresentar como a mais
vantajosa considerando-se, paraAefeitos da escolha da proposta vencedora a
resultante obtida da anadlise conjunta de preco, qualidade, vantagem tecnoldgica,
suporte e todos os demais quesifos desejados por esta Administragao.

14.2. Ofertas além das especificagbes do presente Termo de Referéncia podem ser
~ consideradas, desde que atendam a jurisprudéncia em vigor e, apos analise, sendo
aceitas, serdo parte integrante do futuro Contrato entre as partes.

14.3. As propostas deverdo conter descrigéo detalhada de todas as caracteristicas
técnicas de precisdo, escala, funcionalidades, de modo que esclarecam de forma
técnica e transparente, o porte e a qualidade do ferramental de software e de suporte
humano e tecnoldgico a ser disponibilizado a servico da Camara Municipal de Alto
Paraiso de Goias, de modo a que o julgamento das propostas concorrentes indique
de forma concreta e minuciosa qual proposta sera a mais vantajosa dentre todas as
apresentadas.

14.4. As propostas deverdo ser apresentadas, dirigidas ao Presidente da Mesa
Diretora da Camara Municipal de Alto Paraiso de Goias (GO), através do e-mail
contratoselicitacoes@altoparaisodegoias.go.leg.br

14.5. Em casos excepcionais e devidamente justificados, as propostas poderdo ser
protocoladas em papel e presencialmente, na Secretaria Administrativa da Camara
‘Municipal de Alto Paraiso de Goias (GO), desde que haja justificativa condizente a tal
excepcionalidade.

14.6 O prestador de servico deve apresentar os documentos de habilitacdo juridica,
fiscal e trabalhista, conforme exigido na Lei 14.133/2021, assim como, acervo de
qualificacdo técnica que comprove expertise na prestacdo do servigo tal como -
atestado de capacidade técnica e ou certificado de cursos de capacitacao especificos
a respeito da nova lei de licitacées e contratos.

15. DA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

15.1. A Lei n® 14.133/2021.traz disciplina especifica em relagdo a instrucado dos
processos de contratagéo direta, no seu art. 72. Ao se referir ao “estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”,
emprega a expressao “se for o caso‘. Ou seja, é possivel entender que nem todo
processo de contratagdo direta necessitara de um estudo técnico preliminar.
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15.2. Portanto, as normas facultam a elaboragao do ETP nos casos de dispensa em
razao do valor (art. 75, inc. | e ll), logo, ao.que tudo indica, em fungéo do baixo valor
envolvido (eventualmente, também, simplicidade de obrigagées). :

15 3. Segumdo essa diretriz, em demandas mais S|mples sobretudo naquelas que
envolvam objeto de padronizagdo pela Administracédo, de baixa compIeX|dade/vulto
em que nao se justifique esse estudo prévio, entende-se possivel, por meio do proprio
Termo de Referéncia, a partir da necessidade existente, descrever a solugéo e demals
informacgdes a respeito (quantitativos, aspectos qualitativos, valores etc.)

15.4. Apos essa explanacao, por conta das caracterlstlcas do objeto e por se encaixar
perfeitamente nas condicées elencadas acima, dispensa-se a elaboracao do Estudo
- Técnico Preliminar para dar celeridade a demanda objeto dessa contratacao.

Alto Parafso de Goja O, 13 de junho de 2025.

Diretor de Administragéo e Finangas

Aprovo:

AR%B(gﬂ Bgﬁfﬁ@a

PreSIdente Camara Municipal de Alto Paraiso de Goids-GO
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